Svinesundskommittén

=
-

I

2024-03-15

Konstituerande styrelsemote

Till

Styrelsen for Svinesundskommittén

Harmed kallas du till konstituerande styrelsemote fredag den 12 april kl. 15.30 pa
Litteraturhuset, Fredrikstad.

Dagordning
§1. Motet oppnas

§2. Val av tva justerare

§3. Godkannande av dagordningen

§4. Val av arbetsutskott

§5. Beslut om firmatecknare

Arbetsutskottet foreslar att styrelsen beslutar

att tva (2) styrelseledamoter i forening tecknar foreningens firma.

att Cecilia Nilsson (710629-2589) har teckningsratt vad galler lopande forvaltning,
behorighetsadministration bank och rekvisition av projektmedel samt ratt att utkvittera
ankommande ass, brev, postforskott och paket.

att Lena Wallin (710930-6600) har ritt att gora uttag eller verforingar fran bankgiro
och bank nar det galler den lopande forvaltningen, inklusive inbetalningar av
foretagsskatt och arbetsgivaravgifter, upp till fyra (4) prisbasbelopp per
transaktionstillfille, samt vaxla valuta fran valutakontot samt overfora externa
projektbidrag till projektpartners utan beloppsgrans, samt ratt att utkvittera
ankommande ass, brev, postforskott och paket.

Lena Wallin har ratt att teckna avtal och saga upp foreningens telefonabonnemang.
§6. Beslut om instruktion for verkstallande tjansteman, verksamhetsledare (bilaga 1)
Arbetsutskottet foreslar att styrelsen beslutar

att faststalla instruktionen for verkstallande direktor.

§7. Beslut angdende upphandlingar och regler for inkdp (bilaga 2 och 3)
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Arbetsutskottet foreslar att styrelsen beslutar
att faststalla inkops- och upphandlingspolicyn.

§8. Ovriga fragor

§9. Nasta styrelsemote

Arbetsutskottet foreslar att styrelsen beslutar
att faststalla nasta styrelsemote till fredag |15 november.

§10. Motet avslutas

Valkommen!
Kent Hansson Cecilia Nilsson
Vice ordforande Daglig leder/VD
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2024-03-15 Bilaga 1

Instruktion for verkstallande direktor

Allmdnt om verkstidllande direktors uppgifter

Det aligger verkstéllande direktér nedan VD, att skdta Svinesundskommitténs
l6pande foérvaltning och verksamhet. VD skall darvid félja de riktlinjer och
anvisningar som styrelsen meddelar i denna instruktion eller p& annat satt.

e VD skallisitt arbete verka for att verksamheten bedrivs enligt sunda
ekonomiska principer och i 6verenskommelse med god sed och etik och
darvid tillse att: Medelsforvaltning skots pa betryggande satt

e Svinesundskommitténs 6verlevnad pa lang sikt sakerstalls

e Svinesundskommittén tillférs nédvandig kompetens

e Svinesundskommitténs verksamhet bedrivs i enlighet med lagar,
forfattningar och myndigheters foreskrifter samt i enlighet med
foreningens stadgar

e Vidta atgarder for att bokforing fullgors i verensstammelse med lag.

Arbetsuppgifter

VD har med stdd av faststalld organisation, faststallt handlingsprogram,
tilldelade resurser samt tillgangliga styr- och kontrollsystem att valja de
arbetsuppgifter som denna anser forverkligar fastlagda mal. Det ingar bland
annat att:

o forbereda styrelsen och arsméte i samrad med ordférande

e tillhandahalla styrelsen relevant och aktuell information

e rapportera den ekonomiska situationen i féreningen respektive projekt
e successivt foresla nédvandiga justeringar av handlingsprogrammet

e verkstalla av styrelsen fattade beslut och avrapportera utfallet.

Verksamhet
Utveckla och genomfora verksamheten enligt féreningens stadgar, vision, mal
och handlingsprogram/verksamhetsplan.

Ekonomi
Overvaka att redovisning av ekonomi ar siaker och under kontroll. Férvissa sig
om att bokforing, uppbord etc. foljer lagar och férordningar.

Organisation
Vid behov foresla atgarder for att utveckla organisationen.
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Sorja for god arbetsmiljo och att aktuell personal erhaller kompetensutveckling.
VD:s beslutsordning
VD skall folja faststallda riktlinjer for upphandling.

VD har ratt att upp till tva (2) prisbasbelopp inhandla varor och tjanster utan
upphandling.

VD tecknar firma i enlighet med sarskilt beslut av styrelsen.
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2024-03-15 Bilaga 2

Inkops- och upphandlingspolicy for
Svinesundskommittén
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Affdrsmdssighet
Upphandling skall géras med utnyttjande av de

konkurrensmojligheter som finns, och aven i dvrigt genomféras
affarsmassigt.

Kompetens/radgivning/bitréide
Upphandling skall géras enligt gallande regelverk for offentlig
upphandling och férekommande avtalsrutiner.

Vid behov kan inképsavdelning eller motsvarande i
medlemskommun konsulteras for radgivning och bitrade. I
forekommande fall kan Svinesundskommittén omfattas av
gallande eller nyupprattade ramavtal upphandlat av nadgon
medlemskommun.

Basbelopp
All offentlig upphandling styrs huvudsakligen av Lagen om

offentlig upphandling (LOU), vari redovisas de
upphandlingsformer som galler samt regler for dessa.

Ovanstaende upphandlingar gors enligt ”Procedurregler fér
upphandling”. Beloppen som anges ar exklusive moms.
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Procedurregler for upphandling

Riktlinjer for direktupphandling
Direktupphandling far ske med tillampning enligt nedan angivna
procedurregler upp till laga vardet enligt LOU.

Grundlaggande galler, att direktupphandling skall géras med
utnyttjande av de konkurrensmojligheter som finns, och aven i
ovrigt genomforas affarsmassigt. Anbudsgivare och anbud skall
behandlas utan ovidkommande hansyn.

Stromstad kommuns ”Blankett fér dokumentation av
direktupphandlingar mellan 49 300 — 700 000 kr i linje med
direktupphandlingsgréns géllande fran 1 februari 2022.” kan
anvandas som mall fér dokumentation — se bilaga 3

Procedurregler

100 tkr Inkop kan goras utan infordran av skriftliga anbud
Affarsmassig handlaggning skall anda ske

Direktupphandlingsgriinsen
enl. LOU (700 000 sek 2022)
Anbud fran minst tre anbudsgivare bor

inforskaffas Anbud 6ppnas vid en
forrattning dar minst tva personer deltar.

Anbud skall féras upp i en forteckning
(6ppningsprotokoll) och skall skriftligen bestyrkas av
dem som deltar i forrattningen.

Skriftlig redovisning (beslutsprotokoll) av motiv for
val av leverantor upprattas.
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Angivna basbeloppsgranser galler som huvudregel

Forenklad upphandling
Foérenklad upphandling tilldmpas om upphandlingsvardet

overstiger vardet for direktupphandlingsgransen upp till det
troskelvardet som anges i LOU.

Forenklad upphandling sker genom elektronisk anbudsforfragan

Upphandling over troskelviirdena enl. LOU (2 236 731 sek 2022)
Vid upphandling éver troskelvardena tillampas

upphandlingsférfarandena enligt LOU,

Upphandling av varor och tjtéinster under troskelvéirde
Enligt LOU 19 kap.

* Direktupphandling
— Far goras utifran de regler som anges i Svinesundskommitténs

upphandlingspolicy.

* Forenklad upphandling
— Upphandlingsférfarande med elektronisk handlaggning,

annonsering i Stromstad kommuns upphandlingsportal,
respektive riktad forfragan i den omfattning som
affarsmassigheten kraver for uppnaende av basta konkurrens.

Vid behov av kompletterande information eller vid osdkerhet om
handlaggning av upphandlingsdrende kan kontakt tas med
medlemskommuns inképsavdelning eller motsvarande.
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Registrering av inkomna anbud
LOU 1 kap. Allmanna bestammelser 12 kap § 10

Oppningsprotokoll skall upprattas vid anbudséppning

I 6vrigt anger arkivlagen att handlingar avseende upphandling
skall arkiveras enligt foljande:
e Antagna anbud/offerter samt Avtal/Kontrakt skall forvaras
minst 2 ar efter avtalstidens utgang.

e Ovriga handlingar t.ex. ej antagna anbud/offerter,
forfragningsunderlag, anbudsforteckning sammanstallning
skall férvaras minst 2 ar.

For upphandlingar som omfattar vatten-, energi-, transport- och
telekommunikationsomradena galler sarskilda krav for arkivering
(LOU 4 kap.) Dessa handlingar skall bevaras i minst 4 ar.

Om diarieforing avinkommen handling tillampas skall
registreringen handlaggas sa att detta inte bryter mot reglerna for
sekretess.

Foérvaring av anbud
LOU 12 kap 17§
"En upphandlande enhet skall pa betryggande sdtt férvara anbud

och anbudsansékningar med tillhérande beskrivningar, modeller
och ritningar samt anbudsférteckningar, sammanstdllningar och
liknande. "

17 § I arkivlagen (1990:782) finns bestammelser om
myndigheters och vissa andra organs arkiv. For en upphandlande
myndighet som inte omfattas av arkivlagen galler andra och
tredje styckena.

Nar en upphandling har avslutats ska en upphandlande
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myndighet pa betryggande satt forvara anbudsansdkningar och
anbud med tillhérande beskrivningar, modeller och ritningar
samt anbudsférteckningar, sammanstallningar, sddana
dokument som avses i 14 §, den individuella rapporten enligt 15
§ och liknande handlingar. Handlingarna ska bevaras minst fyra
ar fran den dag da kontraktet tilldelades.

En upphandlande myndighet ska aven bevara det kontrakt eller
det ramavtal som har ingatts efter upphandling enligt denna lag.
Kontraktet eller ramavtalet ska bevaras atminstone under sin
l6ptid.

Med "betryggande sdtt" avses att anbudshandlingar skall forvaras
sa att ingen obehdrig kan ta del av handlingarna.
Anbudshandlingar, som inte omfattas av direkt handlaggning,
skall forvaras i last utrymme dar endast den eller de, som berors
av handlaggningen, har tillgang till nyckel.

Sekretess
Sekretess galler for all offentlig upphandling och omfattar inte

bara priser och andra avtalsvillkor utan exempelvis aven
uppgifter avseende:
e anbudsansokning vid selektiv eller forhandlad
upphandling samt 6ppen upphandling
o registreringshandling fram till beslut om antagen
leverantér och lagd order
e vilka leverantérer som lamnat anbud
e sammanstallningar
e Oppningsprotokoll

Inga uppgifter, som ror den aktuella upphandlingen, far lamnas
ut forran beslut om leverantér meddelats.

Om anbudsgivare begar att hans anbud skall omfattas av
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sekretess aven efter avtal slutits eller drendet annars avslutats sa
ar det, oavsett skal och/eller motiv for framstallan, alltid den
upphandlande myndigheten/organisationen som avgdér om detta
skall ske.
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STROMSTADS
KOMMUN

Bilaga 3

Blankett fér dokumentation av direktupphandlingar mellan 49 300 — 700 000 kr i linje med
direktupphandlingsgrans gallande fran 1 februari 2022.

Vid direktupphandling éver 100 000 kr, skall ekonomiavdelningen/upphandlingsenheten alltid kontaktas.

Férvaltning / Enhet (Diarie nr)

Berdknat varde exkl. moms
Beskrivning av kdpet/behovet av vara/tjinst/entreprenad innehall (kr)

Beskrivning av avtalet/behovet av vara/tjanst/entreprenad Beriknat varde exkl. moms
(kr) under avtalstiden

Avtalets I8ptid och vérde (inkl. Avtals- Berdknat varde exkl. moms
eventuella avtals-férldngningar) Avtalsstart Avtalsslut forlangning (kr) under avtalstiden

Varde av ev. tidigare kop av samma slag gjorda under samma rakenskapsar pa forvaltningen.

Anledning till att avtal gj
Inkomna anbud fran anbudsgivare (exkl. vinnande anbud) Organisationsnummer ingatts

Postadress: 452 80 Stromstad E-post: kommun@stromstad.se Telefon: 0526-190 00 Bankgiro: 5492-8379
Besoksadress: Norra Bergsgatan 23 Webb: www.stromstad.se Fax: 0526-191 10 Org nr: 212000-1405



Leverantér/er (vinnande anbud) Organisationsnummer

Metod for konkurrensutsattning (fler alternativ kan véljas)

B Leverantorer har bjudits in att Idmna anbud Antal inbjudna leverantérer:
I Annons pa myndighetens hemsida Antal inkomna anbud:
- Elektroniskt upphandlingssystem

[ Annons i annonsdatabas

I~ Ingen konkurrensutsattning

Kriterier/krav fér utvirdering av anbud

r Pris (t.ex. pris per enhet, r Dokumenterade mdtbara egenskaper | [~ Beddmning av arbetsprover
totalpris, LCC)

[ Miljokriterier r Sociala / arbetsrattsliga hansyn [ Beddmning av referenser

= Beddmning av = Leveranstid = Annan kvalitet (ange vilken):
meritforteckningar

Kommentarer (t.ex. anledning till att konkurrensutsattning inte skett)

Glém inte att diarieféra samtliga handlingar som tillhér denna upphandling.

Behorig enligt delegation (namn och underskrift) Datum
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Anvisningar for ifyllande
Forvaltning/enhet
Héar anges namn och organisationsnummer pa den upphandlande myndighet eller enhet som omfattas av
avtalet.

Diarienummer
I rutan kan myndighetens interna diarienummer eller motsvarande anges.

Beskrivning av avtalsforemalet

| denna ruta ges en kortfattad beskrivning av vilken typ av vara, tjanst eller byggentreprenad avtalet avser. En
blankett bor fyllas i for varje avtal. Vid tecknande av avtal med flera delomraden bor sdledes en blankett fyllas i
for varje delomrade.

Beskrivning av avtalet
| denna ruta ges en kortfattad beskrivning av avtalets omfattning.

Avtalets loptid och varde

| rutan for avtalet |6ptid anges den period avtalet géller, t.ex. 1 aug — 1 okt 2021. | rutan for avtalets ingdende
anges det datum da avtalet ingicks. | rutan fér berdknat virde anges det berdknade vardet av de olika delarna
av avtalet. Vardet bor anges i svenska kronor exklusive mervardesskatt och avse vardet vid avtalets tecknande.
Med beradknat varde avses vardet av alla utbetalningar till leverantdrerna som férvantas med anledning av det
aktuella avtalet. Lampliga utgangspunkter for att uppskatta det berdknade vardet kan vara offererade priser,
prognosticerad forbrukning, kontraktsvardet, tidigare ars forbrukning, budgetprognoser med mera.

Vardet av eventuella optioner om forlangning eller ytterligare kép m.m. anges separat under denna rubrik.
Varde av ev. tidigare kép av samma slag gjorda under samma rakenskapsar:

For att kontrollera att direktupphandlingsgransen inte éverskrids bor myndigheten kontrollera att avtalets
varde, inkl. samtliga kop av varor, tjanster och byggentreprenader av samma slag under rékenskapsaret, inte
overskrider direktupphandlingsgransen. | faltet for Varde av ev. tidigare kop kan darfor vardet av tidigare kop
av samma slag under rakenskapsaret anges. Om summan 6verskrider direktupphandlingsgransen foreligger
inte langre forutsattningar for en direktupphandling pa denna grund.

Inkomna anbud fran anbudsgivare (exkl. vinnande leverantoér/er)
| rutan anges namn och organisationsnummer fér alla anbudsgivare som ldamnat anbud, men som myndigheten
inte ingatt avtal med.

Anledning till att avtal ej ingatts
I rutan anges anledning till att avtal inte har ingatts med anbudsgivare som lamnat anbud, eller ombetts ldmna
anbud.

Leverantér/er
Har anges namn och organisationsnummer pa samtliga leverantérer som omfattas av avtalet. Om avtalet
omfattar fler &n fyra leverantorer kan detta anges i kommentarsfiltet eller pa bifogad lista.

Metod for konkurrensutsattning

Om avtalet foregatts av konkurrensutsattning anges vilken eller vilka metoder som anvénts for
konkurrensutsattning. Om nagon annan metod an de uppraknade anvénts kan detta anges i kommentarsfaltet
nedan. | rutorna anges antalet leverantérer som bjudits in respektive [amnat anbud.

Kriterier/krav for utvirdering av anbud
I rutan anges vilken eller vilka av féljande faktorer som haft betydelse vid utvdrderingen av anbuden. Om flera
faktorer anges den viktigaste faktorn med 1, den nast viktigaste med 2 och sa vidare.

Kommentarer
I rutan kan eventuella kommentarer anges, liksom ev. kompletteringar i de fall rutorna inte racker till.

Postadress: 452 80 Stromstad E-post: kommun@stromstad.se Telefon: 0526-190 00 Bankgiro: 5492-8379
Besoksadress: Norra Bergsgatan 23 Webb: www.stromstad.se Fax: 0526-191 10 Org nr: 212000-1405



